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| OGOLNE INFORMACJE O SYSTEMIE

System KASA pozwala sprawnie obslugiwa¢ kase w firmie, zaktadzie produkcyjnym itp..
Pozwala drukowac raporty kasowe, polecenia Kasa Przyjmie i Kasa Wyplaci.
System pracuje wylgcznie w srodowisku Windows zaréwno w wersji 32-u i 64-bitowe;j
(Windows 8, Windows 8.1, Windows 10).
Nie udzielamy wsparcia dla programu zainstalowanego na Windowsie XP oraz 7.

Wspotpracuje z systemem FK, SPRZEDAZ oraz FAKTURY autorstwa firmy PROCOMP.
Warunkiem prawidlowej eksploatacji Systemu jest:

zdefiniowanie zmiennej sSrodowiskowej systemowej o nazwie STACJA i1 wartosci NAZWA,
gdzie NAZWA jest unikalng nazwa stacji robocze;j.

System rozpoznaje w jakim trybie zostal uruchomiony. Wyswietla informacj¢ o nazwie 1 wersji
programu na pasku tytulowym zaréwno dla konsoli jak i dla wersji graficzne;.

Automatycznie pamigta ostatnie parametry 1 uruchomiony na nowo przywraca wielkos$¢ okna z
ostatniego uruchomienia. Kazde stanowisko pamigta swoje rozmiary okna i mozna program
uruchomi¢ w innym trybie (konsolowym lub graficznym) w oknie lub na pelnym ekranie.

EXE programu zawiera domys$lng ikong programu. Zawsze na pasku programu i pasku zadan
Windowsa pojawi si¢ ikona uruchomionego programu.

Tworzac nowy skrot do programu, zostanie stworzony z ikong programu. Jesli istnieje stary
skrot, to po zainstalowaniu aktualizacji zostanie w nim automatycznie podmieniona ikona.
Mozna réwniez klikajac prawym przyciskiem myszki na pulpicie Windows-a i wybierajac opcje
Odswiez podmieni¢ w sposob automatyczny ikony do programéw.

Bedac w dowolnym miejscu tego programu mozna rownoczes$nie uruchomi¢ system FAKTURY
1 na przemian, jednoczesnie, pracowa¢ w obu programach bez potrzeby opuszczania jednego z
nich. Chcgc uruchomi¢ program FAKTURY nalezy rownoczesnie nacisna¢ klawisze Ctrl + Q.
Funkcja ta bardzo usprawni prace osoby obstugujacej te programy, poniewaz tym sposobem, nie
ma potrzeby powraca¢ na pulpit i uruchamia¢ skrét do programu Faktury. Wystarczy klikng¢ za
pomocg myszki ikon¢ danego programu widoczng na pasku zadan Windows (w dolnej czesci
ekranu).

Program wykorzystuje domys$lne polskie znaki systemu Windows, w zwigzku z tym nalezy
usung¢ ewentualnie wykorzystywane inne drivery polskich znakow. Jesli w systemie Windows
nie zostala zainstalowana uzywana drukarka, to do uzyskania poprawnych wydrukow nalezy ja
zainstalowac.

System nie jest rozwigzaniem sieciowym, ale moze by¢ wykorzystywany w kazdym rodzaju sieci.
Powinien by¢ zainstalowany w katalogu o nazwie KASA.

Program kontroluje poprawnos$¢ zainstalowanych plikow.

Kazdorazowo podczas startu sprawdza poprawnos¢ zainstalowanych sktadnikéw i o wszelkich
niezgodno$ciach informuje uzytkownika.

System posiada mozliwos¢ wykorzystywania drukarek DOS-owych ( iglowych ) oraz
Windowsowych ( atrament, laser ).

W dowolnym miejscu programu, za pomoca klawiszy ALT+W, mozemy przelaczy¢ tryb pracy
drukarki pomiedzy trybem DOS-owym, a WINDOWS-owym. Gtownym zastosowaniem takiego
przelaczenia jest sytuacja, w ktorej wszystkie wydruki realizujemy na drukarce iglowej, a
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zachodzi potrzeba uzyskania podgladu wydruku lub jego konwersji do formatu PDF. Uzywajac
takiego przetaczenia mozemy szybko wykonaé¢ zamiany trybu wydruku, dokona¢ podgladu lub
konwersji 1 powrdci¢ do poprzedniego trybu pracy drukarki

W programie istnieje moZliwos¢ podlgczenia drukarki DOS-owej do portu USB, w przypadku
braku w komputerze portu LPT]I.

Eksploatacyjne mozliwosci Systemu zostaly odpowiednio pogrupowane. Strzatki kierunkowe
pozwalaja wskaza¢ wlasciwy problem. Klawisz Enter stuzy do zaakceptowania wybranego
zagadnienia. Zmiana realizowanego zagadnienia nast¢puje wylacznie poprzez powrdt do
GLOWNEGO MENU za pomoca klawisza F10 i ESC. W kazdej czesci Systemu klawisz
INS+AIt wywotuje kalkulator. Wywotujac podpowiedz klawiszem F1 mozemy zapozna¢ si¢ z
zasada jego dziatania. Przypadkowe nacis$nigcie klawisza Enter nie musi powodowac
wykonywania niechcianej czynnosci. Zawsze w dolnej czgsci ekranu lub z prawej strony
znajdziesz podpowiedzZ jak zrezygnowac i powrdci¢ do MENU lub dokona¢ akceptacji. Klawisz
INSERT uruchamia tryb wstawiania w dowolnej czeéci Systemu. Klawisze Ctrl + PrintScrn lub
Ctrl+P umozliwiaja wydruk ekranu. Klawisz F11 w kazdej czgéci Systemu wywotuje
NOTATNIK. Lewa strona notatnika sluzy do zapisywania spraw do wykonania w okre§lonym
dniu. Miejsce z prawej przeznaczone jest do wpisywania problemoéw statych, powtarzajacych si¢
w tych samych dniach miesigca. Klawisze kierunkowe pozwalajg na szybkie zmiany
wskazywanego dnia:
strzatka w prawo — o 1 dzien w przod
w lewo — o 1 dzien w tyt
w gore — o 1 tydzien w przod
w dot — o 1 tydzien w tyt
F2 — dowolna data
Zmiang potozenia kursora w oknie powoduja nastepujace klawisze:
ENTER — 1 linia w dot
strzatka w gore — 1 linia w gore
Page Down — nast¢pna strona
Page Up — strona poprzednia
F10 koniec i powro6t do programu

Przypadkowe naci$ni¢cie klawisza ENTER nie musi powodowaé wykonywanie niechcianej
czynno$ci. Zawsze w dolnej czegsci ekranu lub z prawej strony znajdziesz podpowiedz jak
zrezygnowac i powroci¢ do MENU lub dokonaé akceptacii.

Weiskajac klawisz F12 lub Shift i F10 na poziomie MENU GLOWNEGO uzytkownik uzyskuje
informacj¢ o pojemnos$ci dysku twardego swojego komputera i wolnej przestrzeni oraz biezacej
dacie systemowej. Uzywajac w dalszym ciagu tych klawiszy mozna dokona¢ korekty daty.

Jezeli w czasie eksploatacji Systemu nastgpi ograniczenie wolnej przestrzeni na dysku, co bgdzie
grozilo utratg lub uszkodzeniem danych, System wyswietli komunikat ostrzegawczy. Wowczas
nalezy zakonczy¢ prace programu i usuna¢ z dysku zbedne zapisy.

System podczas pierwszego uruchomienia w danym dniu, tworzy automatycznie zapasowa kopig
w katalogu KASA/K ZAPAS.

Ilo$¢ kopii uzalezniona jest od ilosci wolnego miejsca na dysku.

Standardowo jest 21 kopii, z mozliwos$cig zmiany, minimum 7 kopii.

W zwiazku z ochrong dostgpu do danych, program jest dostosowany do przestrzegania ochrony
danych w zakresie przetwarzania danych oraz przeptywu tych danych.

Bedac w dowolnym miejscu w programie, istnieje mozliwos¢ zablokowania dostepu do
programu poprzez klawisze Alt+B. Blokowanie programu bedzie tak dtugo, dopoki uzytkownik
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ponownie go nie odblokuje. Nikt inny tego nie odblokuje jesli nie zna hasta uzytkownika, ktory
wykonat blokadeg.

Aby uruchomié System, nalezy po ukazaniu si¢ strony tytutowej programu RAPORT

KASOWY napisa¢ haslo kontrolne, ktérym domyslnie jest PSS. Hasto jest tajne i w czasie
pisania jest niewidoczne na ekranie. Hasto mozna zmieni¢ w punkcie 8 MENU.
Nastepnie ukaze si¢ tabela, w ktorej musi si¢ zarejestrowaé uzytkownik 1 ustali¢ swoje hasto
kontrolne, za pomoca ktérego bedzie uruchamial system. Bedac w oknie logowania do
programu, gdzie z listy wybiera si¢ uzytkownika i wprowadza hasto, istnieje mozliwo$¢ zmiany
hasta operatora poprzez funkcje klawisza F8. Program automatycznie nie wymusza jego zmiany.
Hasto moze sktadac¢ si¢ z dowolnej ilosci znakow, zawiera¢ male i duze litery oraz cyfry i znaki
specjalne. Aby wykona¢ zmiang hasta nalezy poda¢ dotychczasowe hasto, nastepnie nowe hasto
1 potwierdzi¢ nowe hasto. Od tej pory przy kazdym kolejnym logowaniu si¢ do programu
uzytkownik musi podawa¢ nowe hasto. Zmiana hasta uzytkownika jest dostepna dla
uzytkownikéw, ale tylko w zakresie wlasnego hasta.

Domyslng czcionkg programu jest Courier New. Jesli wydaje si¢ stabo wyrazna i malo czytelna
mozna ja samodzielnie zmieni¢ i dostosowa¢ do indywidualnych wymagan uzytkownika. W tym
celu nalezy na poziomie menu gltéwnego wcisng¢ klawisze Alt + F i dokona¢ wyboru z
dostepnych na liscie. Efekt widoczny jest od razu. Ustawienie bedzie dziatato dla danej stacji
roboczej. Kolor czcionki ustawiony jest domyslnie i nie mozna go zmienic.

Przed przystapieniem do pracy w Systemie nalezy wykona¢ pewne czynnos$ci niezb¢dne

do prawidtowego funkcjonowania Systemu.
Sa to:

* LOKALIZACJA SYSTEMU ,,F-K” I ,,FAKTURY” ( jesli bedziemy z nich korzystac )

» DANE DO WYDRUKU DOWODOW KASOWYCH DOWODOW KASOWYCH

= POLSKIE ZNAKI

* TRYB PRACY DRUKARKI

* USTALENIE/ZMIANA FORMATU DATY
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Il OPIS FUNKCJI SYSTEMU

1. RAPORTY KASOWE

W tej czesci wykonuje sie wszystkie czynnosci wynikajace z obstugi kasy tj.: wydruk
dowodow KASA PRZYIJMIE, KASA WYPLACI, RAPORTOW KASOWYCH, korekta danych
oraz likwidacja zapisow.

Po akceptacji System sugeruje biezacg datg systemows, ktorg akceptujemy klawiszem ENTER
lub wpisujemy wtasciwa. Potwierdzona data bedzie data raportu.
Rozpoczynajac prace w Systemie pierwszy raz w polu STAN POCZATKOWY nalezy wpisac
saldo koncowe kasy z dnia poprzedniego bgdace saldem poczatkowym. W nastgpnych dniach
System automatycznie bedzie przenosit saldo wyliczone w oparciu o wprowadzone dane, ktore
zawsze mozna zmienic.

Aby wykorzysta¢ mozliwo$¢ automatycznego powigzania z Systemem F-K oraz
FAKTURY przed rozpoczgciem pracy nalezy zapisa¢ lokalizacj¢ tych Systemoéw w punkcie 3
MENU.

PRZYCHOD do kasy — czyli nacisniecie klawisza F2 moze byé¢ potaczone z wydrukiem
dowodu KP lub tez nie. Naciskajac klawisz F2 w polu DOWOD piszemy numer dowodu np.
KP-1 i naciskamy klawisz Enter. W polu TRESC nalezy wpisa¢, kogo lub czego dokument
dotyczy. W polu PRZYCHOD nalezy wpisaé kwote i potwierdzi¢ klawiszem Enter. Wy$wietlone
zostanie pole na KONTO KSIEGOWE. Jesli nie korzystamy z automatycznego polaczenia z
Systemem F-K, wy$wietlone pole potwierdzamy bez zapisu lub rejestrujemy numer konta z
pomocniczego zestawienia. Aby dokona¢ akceptacji naciskamy klawisz Enter.

O wprowadzony zapis zostanie zaktualizowane saldo kasy.

Jesli przychdéd ma by¢ polaczony z wydrukiem Dowodu KP, to po naci$ni¢ciu klawisza F2-
przychod, gdy kursor pojawi sic w polu DOWOD naciskamy klawisz F4-wydruk dowodu
kasowego. System sugeruje kolejny numer dowodu KP, ktory akceptujemy klawiszem Enter.
Zmian¢ numeru mozna wykonaé przepisujac wyswietlony numer. W polu KTO nalezy wpisaé
nazwe firmy lub nazwisko kogo to dotyczy lub nacisng¢ klawisz F2. Pojawi si¢ PLAN KONT z
Systemu F-K. Za pomoca klawisza F7 szukamy kontrahenta. W wys$wietlonym polu piszemy
fragment z jego nazwy i naciskamy Enter. Kontynuacja poszukiwan to ponowne naciskanie
klawisza F7. Akceptacj¢ wskazanego konta umozliwia klawisz Enter. Poszukiwanie moze
odbywac si¢ w ramach kont zespotu 2 ( 200, 234, 247, 249 ). System automatycznie zapisze
dane wskazanego kontrahenta oraz jego konto ksiegowe. W dalszej czg¢sci ekranu wyswietli
wszystkie faktury jego dotyczace. Korzystajac ze strzalek kierunkowych wskazujemy dowody
do zaptaty i naciskamy Enter. Na jednym dowodzie KP mozna zapisa¢ i wydrukowaé wiele
pozycji. Koniec typowania to nacis$ni¢cie klawisza F10.

Bedac na liscie wytypowanych dokumentéw istnieje mozliwo$¢ poruszania si¢ po niej
wykorzystujac klawisze kierunkowe oraz wykonania likwidacji dowolnej pozycji poprzez
klawisz F2 lub skorygowania poprzez F8. Jesli po wytypowaniu dokumentéw okaze sig, ze
kontrahent nie ma tyle pienigdzy do zaptaty, w tym momencie istnieje mozliwos¢ skorygowania
kwoty zaptaty naciskajac klawisz F4 i wpisujac faktyczng kwote. Przejscie do wydruku to
nacisni¢cie klawisza F5. Po wydrukowaniu nastg¢puje automatyczna aktualizacja salda raportu.

PRZYCHOD - czyli naciéniccie klawisza F3 moze by¢ polaczony z wydrukiem dowodu KW
lub tez nie. Naciskajac klawisz F2 w polu DOWOD piszemy numer dowodu np. KW-23 i
naciskamy klawisz Enter. W polu TRESC nalezy wpisa¢, kogo lub czego dokument dotyczy.
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W polu ROZCHOD nalezy wpisa¢ kwote i potwierdzi¢ klawiszem Enter. Wyswietlone zostanie
pole na KONTO KSIEGOWE. Jesli nie korzystamy z automatycznego potaczenia z Systemem
F-K, wyswietlone pole potwierdzamy bez zapisu lub rejestrujemy numer konta. Jesli mamy
wskazang lokalizacje Systemdéw wspotpracujacych naciskamy klawisz F2. Pojawi si¢ PLAN
KONT z Systemu F-K. Korzystajac z klawisza F7 — inny sposdb poszukiwania, w wyswietlonym
polu nalezy wpisa¢ fragment nazwy lub skrot kontrahenta. Poszukiwanie moze odbywacé si¢ w
ramach kont zespotu 2 ( 200, 234, 247, 249 ). Kontynuacja poszukiwan to ponowne naciskanie
klawisza F7. ESC to rezygnacja z przegladu. Po wskazaniu i1 akceptacji w wyswietlonym polu
zostanie automatycznie zapisany numer konta. Aby dokona¢ akceptacji naciskamy klawisz Enter.
O wprowadzony zapis zostanie zaktualizowane saldo kasy.

Jesli rozchod ma by¢ polaczony z wydrukiem Dowodu KW, to po naci$nigciu klawisza F3-
rozchéd, gdy kursor pojawi sic w polu DOWOD naciskamy klawisz F4-wydruk dowodu
kasowego. System sugeruje kolejny numer dowodu KW, ktory akceptujemy klawiszem Enter.
Zmian¢ numeru mozna wykonaé przepisujac wyswietlony numer. W polu KTO nalezy wpisaé
nazwe firmy lub nazwisko kogo to dotyczy lub nacisnaé klawisz F2. Pojawi si¢ PLAN KONT z
Systemu F-K. Za pomoca klawisza F7 szukamy kontrahenta. Akceptacje¢ wskazanego konta
umozliwia klawisz Enter. System automatycznie zapisze dane wskazanego kontrahenta oraz jego
konto ksiegowe. Na jednym dowodzie KW mozna zapisa¢ i wydrukowa¢ wiele pozycji.

Po wydrukowaniu nast¢puje automatyczna aktualizacja salda raportu.

Jezeli chcemy dokona¢ automatycznej rejestracji dowodu KW wydrukowanego w Systemie
FAKTURY to po naci$nieciu klawisza F3-rozchod, w polu DOWOD piszemy numer
wydrukowanego dowodu KW w Systemie FAKTURY np. KW-1 i akceptujemy klawiszem Enter,
w polu TRESC ( gdzie nalezy wpisa¢ kogo lub czego dokument dotyczy ) naciskamy klawisz F2.
Nastagpi wowczas automatyczna rejestracja z Systemu FAKTURY. Dolaczony automatycznie z
Systemu FAKTURY dowod KW nie mozna skorygowac, istnieje tylko mozliwos¢ likwidacji.
JeSli w tym dniu i pod wpisanym numerem nie wydrukowano w Systemie FAKTURY
takiego dowodu, automatyczne dolaczenie zakonczy si¢ niepowodzeniem.

KOREKTE umozliwia klawisz F8. Za pomoca strzalek kierunkowych nalezy wskaza¢ pozycje
do korekty i ponownie nacisnaé¢ klawisz F8. Mozna skorygowaé wszystkie zapisy oprocz numeru
pozycji w polu POZ. Koniec korekt to nacisnigcie klawisza F10. Przejscie do korekty powoduje
wyswietlenie mozliwosci likwidacji zapisu poprzez naci$nigcie klawisza F7. Ukaze si¢ wowczas
komunikat ,,Zlikwidowac¢ zapis ?”. Potwierdzenie powoduje wyzerowanie kwoty we wskazanej
pozycji. Naciskajac klawisz F6 na wskazywanej pozycji istnieje mozliwo$¢ dokonania zamiany z
przychodu na rozchod lub odwrotnie z automatyczng aktualizacja salda raportu.

Powrdt do rejestracji to nacis$nigcie klawisza F10.

System numeruje dowody KP i KW kazdego dnia od numeru 1.
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RAPORT KAsowyY N E2 2011.01.05

STAN POCZATKOWY 964.16

TRESC PRZYCHOD ROZCHOD

"WOKULSKI" FHU NAJDA P 15.00
STOKLOSA MAGDALENA 38.60
p=2 97.58
SKLEP ZOOLOGICZNO-WEDK 2 553.63
"SYLMAROKNO" TOMASZ OL 2 123.64
KWIACTARNIA STORCZYK P 120.00
PK 5 300.00

NOYVT R WN =

4 813.45 5 435.00

WYDRUK RAPORU to naci$nigcie klawisza F5
Pojawi si¢ pytanie ,,Drukowac raport T/N ?”. Raport mozna drukowaé wielokrotnie.

2. STAN KASY W POSZCZEGOLNYCH DNIACH

W tej czgsci istnieje mozliwos¢ obejrzenia stanéw kasy w poszczeg6lnych dniach. Po
akceptacji w wyswietlonym polu mozna wpisa¢ kwote powyzej ktérej maja by¢ wykazane stany
lub nacisna¢ Enter jesli wszystkie salda.

"PROCOMP"

Stan p. Stan k.

2gnial . kgl 75.22 263.
2011 27107 263.10 263,
20010 263.69 378.
20112110 378.40 327 -
201415 327.60 509.
2oL ke 509.01 453,
20008010 453.35 423.
2011.10. 423.29 298.
Gl L kol 298.23 122.
122.47 130.

200/200

Zestawienie zawiera poszczegolne dni tygodnia, datg, stan poczatkowy oraz stan koncowy.

3. ADRESY SYSTEMOW WSPOLPRACUJACYCH

Jesli pracujemy w sieci i korzystamy z Systemu F-K, FAKTURY oraz SPRZEDAZ,
system RAPORT KASOWY moze automatycznie wspotdziata¢ z tymi Systemami.
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Dlatego konieczne jest wskazanie lokalizacji tych Systemow.

W wyswietlonych polach nalezy wpisa¢ Sciezke dostgpu do tych programow.

Zmiang lokalizacji mozna wykona¢ w dowolnym momencie.

Jesli nie zostanie wlasciwie wskazana lokalizacja Systemow wspolpracujacych, automatyczne
polaczenie z tymi programami zakonczy si¢ niepowodzeniem.

Zapis lokalizacji powinien wyglada¢ nastepujaco: np. D:\F-K, C:\FAKTURY. W przypadku
systemu SPRZEDAZ, istnieje mozliwo$¢ wpisania max 10 réznych rodzajow sprzedazy.

Jesli wykorzystujemy System KASA tylko i wylacznie do bezposredniej rejestracji, nie jest
konieczne dokonanie wskazania lokalizacji Systemow.

4. LIKWIDACJA ZAPISOW

Aby usuna¢ z dysku nieaktualne zapisy mozna dokonac¢ ich likwidacji.
Likwidacja zapisow jest mozliwa po podaniu hasta kontrolnego. Hasto kontrolne rejestrujemy w
punkcie 8 MENU. Po podaniu prawidlowe;j tresci hasta, System zazada jeszcze podanie daty, do
ktorej majg zosta¢ usunigte zapisy.
Przed wykonaniem czynnosci likwidacji nalezy wykona¢ ZAPASOWE KOPIE baz danych
w razie potrzeby odtworzenia danych z okresu przed likwidacja.

5. POLSKIE ZNAKI NA DRUKARCE

Mamy do wyboru:
- brak polskich liter
- polskie znaki — KOD MAZOWIA
- polskie znaki — KOD LATIN II

Zmian¢ mozna wykona¢ w dowolnym czasie.

6. TRYB PRACY DRUKARKI
Mamy nast¢pujace mozliwosci wyboru:

— drukarka DOS-owa
— drukarka WINDOWS-owa

Jesli wskazano drukarke DOS-owa, mamy nastepujace mozliwosci wyboru trybu pracy:

- EPSON (STANDARD)
- IBM

- EPSON II

- HEWLETT PACKARD

Przy wskazaniu drukarki WINDOWS-owej dodatkowo nalezy okresli¢ stopien szarosci
akcentowanych wierszy na wydruku, TEKST NIZEJ / WYZEJ w mm oraz rodzaj drukarki:
LASEROWA, ATRAMENTOWA.

Moze by¢ podiaczona do komputera na LPT1 lub USB, musi by¢ wskazana, jako drukarka
DOMYSLNA.

Przy pracy w sieci wskazania mogg by¢ rozne dla poszczegodlnych stanowisk, poniewaz mozna
wykorzystywac rézne drukarki.
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Warunkiem poprawnego dzialania drukarki jest zainstalowanie na dysku gtéwnym komputera
(nie w podkatalogu) FONTOW dostepnych na naszej stronie_www.procomp.com.pl .

Plik jest samo rozpakowujacy si¢, rozpakowa¢ go nalezy z poziomu Windowsa. Utworzony
zostanie katalog FONTY i wypakowane zostang do niego niezbedne pliki do obstugi wydrukéw
Windowsowych.

Dla drukarek Windows-owych podczas uruchamiania dowolnego wydruku w systemie,
Uzytkownik, ma nastgpujace mozliwos$ci przetwarzania wydruku:

DRUKOWAC NATYCHMIAST — wydruk automatycznie rusza na domyslnej drukarce.
PODGLAD PRZED WYDRUKIEM — wydruk najpierw jest wyswietlany w oddzielnym oknie,

z mozliwoscig jego ogladania, powiekszania i ustawiania stron do wydruku.

Mamy mozliwos¢ zrezygnowania z wydruku lub wydrukowania okreslonych jego stron.
KONWERTUJ DO PLIKU ,,PDF” - wydruk automatycznie jest konwertowany do formatu PDF.
Nastepnie uruchamiany jest on w zainstalowanej domys$lnej przegladarce tych plikéw. Dzieki
temu uzytkownik ma mozliwo$¢ dowolnego ogladania i przenoszenia plikow wydrukow
pomiedzy komputerami oraz przetwarzania ich na dowolnym innym komputerze.

KONWERTUIJ DO PLIKU ,,XLS” - wydruk jest konwertowany do formatu zgodnego z
dowolnym arkuszem kalkulacyjnym. Nastepnie uruchamiany jest w domyslnej przegladarce tych
plikow. Tam uzytkownik moze korzysta¢ z zaawansowanych mozliwos$ci arkuszy kalkulacyjnych
1 dowolnie obrabia¢ wydruki. Program podczas konwersji tworzy pliki z rozszerzeniem ,,XLS” 1
zapisuje je w katalogu ARKUSZE.

7. INDEKSOWANIE BAZ DANYCH

Indeksowanie baz danych nalezy wykorzystywa¢ w przypadku ingerencji w bazy danych
poza programem, awarii zasilania w czasie rejestracji danych lub powstalych niezgodnosci.

8. HASLO KONTROLNE - GLOWNE

System zabezpieczony jest hastem kontrolnym.
Hasto glowne mozna zmieni¢ w dowolnym momencie. Od chwili zmiany hastem
obowigzujacym bedzie hasto nowo zapisane. Aby zmieni¢ hasto kontrolne nalezy najpierw
podac¢ hasto dotychczasowe.

9. HASLO DO LIKWIDACJI DANYCH

Likwidacja zbednych zapisow jest mozliwa po podaniu hasta kontrolnego.
Hasto do likwidacji danych ustala uzytkownik. Hasto mozna wielokrotnie zmienia¢. Przy probie
kolejnej zmiany System zapyta o hasto poprzednie, a dopiero pdzniej umozliwi zarejestrowanie
nowego hasta.

10. DANE DO WYDRUKU DOWODOW KASOWYCH

Przed rozpoczeciem eksploatacji Systemu uzytkownik powinien zarejestrowac dane
firmowe do wydruku dowodow kasowych.
Jesli nie wykonamy tej operacji drukowane dowody kasowe beda posiadaty wolne miejsce na
dane firmowe. Dane mozna skorygowa¢ w dowolnym momencie.
Pierwsza linia jest kodowana przez autora Systemu i nie mozna w niej dokona¢ zmian.

Kolejne linie uzupetia uzytkownik rejestrujgc adres firmy oraz inne potrzebne dane do wydruku
dowodow kasowych.
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11. USTALENIE/ZMIANA FORMATU DATY
Mamy do wyboru dwa formaty daty:

- DZIEN, MIESIAC, ROK
- ROK, MIESIAC, DZIEN

Wskazanie mozna dowolnie zmienia¢, w zaleznosci od przyzwyczajen operatorow.

12. PRZYWRACANIE DANYCH Z KORPII

Akceptujac ten punkt, system wyswietli informacj¢ o mozliwosciach odzyskania kopii.
Wszystko uzaleznione jest od sposobu ich wykonywania.

Jesli kopie wykonywane byly tylko na dyskietki, to przy odtwarzaniu danych z dyskietek nalezy
zachowa¢ kolejnos¢ dyskietek. Po zakonczeniu kopiowania danych System automatycznie
indeksuje bazy dane. Przed odtwarzaniem danych z dyskietek nalezy sporzadzi¢ kopie
aktualnych baz danych, poniewaz w momencie odtwarzania dane na dysku zostang zastgpione
przez dane z dyskietek, o czym informuje System.

Jezeli kopie sporzadzano na inng partycje system poinformuje o tym, wyswietlajac miejsce
przechowywania kopii np. C:\KOPIE.PC\KASA.000.

Jesli kopia wykonywana byla na zewnegtrzny nosnik typu PENDRIVE, KARTA PAMIECI,
DYSK ZEWNETRZNY nalezy ja wykorzysta¢ podtaczajac to urzadzenie do komputera.

13. ZEGAR W PRAWEJ GORNEJ CZESCI EKRANU

Standardowo system przyjmuje NIE.
Jesli cheesz, aby w systemie widoczny byt aktualny czas, zmien wskazanie na TAK.
Zmian¢ wskazania mozna wykona¢ w dowolnym czasie.

14. LOKALIZACJA KOPII NA DYSKACH

Jesli chcemy, aby system wykonywat kopie zapasowe danych na dyskach twardych
biezacego komputera lub dowolnego innego w sieci, pamieciach flash, pendrive musimy
wskaza¢ miejsce lokalizacji danych zapasowych i ilo§¢ przechowywanych kopii.

Kopie beda lokalizowane w katalogu KOPIE.PC w podkatalogu KASA.000
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DYSK WOLNE MIEJSCE KOPIE
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DYSK LOKALNY

TRYB PRACY DRUKARKI wykorzystuj
INDEKSOWANIE BAZ DANYCH
HASLO KONTROLNE - GLOWNE
HAStO DO LIKWIDACJI DANYCH 0o
DANE DO WYDRUKU DOWODOW KASOWYCH ATt+K
USTALENIE / ZMIANA FORMATU DATY Alt+Ins
PRZYWRACANIE DANYCH Z KOPII ENTER
ZEGAR W PRAWEJ] GORNEJ CZESCI EKRANU F1
I!QKH!IZHE!HIKQFIIINHIDNEEHCHIIIIII F10

=il

Po wskazaniu lokalizacji kopii system bedzie pytat, podczas wykonywania kopii zapasowej, czy
ma ona by¢ wykonana na no$niki zewnetrzne, czy na dysku wskazanym w tym punkcie.

15. KONIEC PRACY

Wybierajac ten punkt konczymy prace Systemu z mozliwosciag wykonania zapasowych
kopii.
Jesli w punkcie LOKALIZACJA KOPII NA DYSKACH wskazano miejsce wykonywania kopii,
to po akceptacji system poinformuje o mozliwosciach wykonania kopii. W innym razie
wyswietli tylko informacj¢ o ilo$ci potrzebnych dyskietek do kopiowania. Nalezy uzywaé¢ dwoch
kompletow dyskietek dokonujac kopii raz na jednym, raz na drugim komplecie.
Brak kopii zapasowych jest wylaczna wina uzytkownika.
Podczas archiwizacji wykonywana jest kompresja i szyfrowanie danych, czyli zmniejszenie
objetosci danych bez utraty informacji. Operacje te sa wykonywane przy uzyciu bardzo
wydajnego 1 szybkiego narzedzia.
Jesli system pracuje w sieci komputerowej, to przed przystapieniem do archiwizacji osoba za te
czynnos¢ odpowiedzialna musi upewni¢ si¢, czy wszystkie osoby korzystajagce z programu
zakonczyty z nim prace.

Koniec pracy jest rOwnoznaczny rowniez z naci$nigciem klawisza F10 na poziomie MENU
GLOWNEGO w dowolnym punkcie. Wyjscie z programu w ten sposob jest rowniez potaczone z
mozliwo$cig wykonania zapasowych kopii.

16. PRZERWANIA PRACY SYSTEMU

W tej funkcji system raportuje nieprawidtowe przerwania pracy systemu podajac ich daty
oraz godziny, a potwierdzajac konkretny btad klawiszem ENTER, przedstawia wyglad ekranu w
momencie wystgpienia btedu systemu. Na ekranie tym zawarte sg wazne informacje majace na
celu zidentyfikowanie przyczyn btednej pracy systemu.
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17. PRZEBIEG PROCESU INDEKSOWANIA

W punkcie tym mozemy sprawdzi¢ czestotliwos¢ i poprawnos$¢ wykonywania procesu
indeksowania. System pokazuje daty i godziny wykonywania kolejnych indeksowan, a w
przypadku wystgpienia problemow podczas tego procesu pokazuje zbior, ktorego indeksowanie
si¢ nie powiodto.

18. DANE O KOPIACH AUTOMATYCZNYCH

System tworzy automatycznie kopie zapasowe, podczas pierwszego uruchomienia
w kazdym dniu. Kopie lokalizowane sg w katalogu systemu, w podkatalogu K ZAPAS.
Standardowo przechowuje 21 kopii, jednak uzaleznione to jest od ilo$ci miejsca na dysku. Ilos¢
kopii mozna zmieni¢ naciskajac klawisz F2, jednak nie mniej niz 7.
System podaje informacje¢ o dacie, godzinie 1 wielkosci kazdej kopii.
Aby odtworzy¢ kopie nalezy za pomocg 1| wskaza¢ wlasciwa do odtworzenia 1 nacisngé
klawisze AIt+F1.

Zastapic biezace dane
danymi z dnia 2011.11.22 godz. 12:56:41

[T/N] “PRO C OUM B
| ——

2011.06.08(17:42:26 73 450
2011.07.16(17:57:58 73 475
2011.10.07|09:41:14 120 925
2011.11.03(11:11:02 124 840

SYSTEMU

22011.11.22|12:56:41

215 625 PIHUKU DOWODOW KASOWYCH

ZMIANA FORMATU DATY

20/20 4s odtworz DANYCH Z KOPII
EZ Ilosc dni (7-21 21 EJ GORNEJ CZESCI EKRANU

KOPII NA DYSKACH

PRZERWANIA PRACY SYSTEMU

wykorzystuj

oo
Alt+K
Alt+Ins

PRZEBIEG PROCESU INDEKSOWANTIA ENTER
DANE O KOPIACH AUTOMATYCZNYCH F1

DOSTEP DO INTERNETU F10
F11

Wszystkie dotychczasowe dane zostang usuniete i zastgpione danymi z kopii.
Jesli chcemy uzyska¢é informacje o datach odtwarzanych kopii, naciskamy klawisze Alt+F2.

19. DOSTEP DO INTERNETU

Domyslnie system przyjmuje NIE.
Ale jesli komputer, na ktorym znajduje si¢ system jest podigczony do internetu, istnieje
mozliwo$¢ automatycznego raportowania przez system btedoéw, do producenta oprogramowania,
ktore wynikty, podczas pracy. Jesli podczas pracy, wystapi jakis btad, program moze wystaé
informacje¢ o okoliczno$ciach jego powstania oraz jego opis do naszej firmy, gdzie nastapi jego
analiza. Moze to pomdéc w polepszeniu funkcjonowania systemu, wyeliminowa¢ btedne
ustawienia komputera i polepszy¢ dalszy rozwoj systemu.
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Aby ta funkcja mogta zacza¢ dziata¢, konieczne jest jej uaktywnienie w tym punkcie,
zmieniajgc wskazanie na TAK. Dodatkowo, nalezy uzupeini¢ dane kontaktowe, takie jak: adres
e-mail, numer telefonu, ktére pozwola na ewentualny kontakt.

20. AKTUALIZACJA OPROGRAMOWANIA

Ten punkt pozwala na sprawdzenie na stronie producenta, dostepnosci nowszych wersji
systemu, a jesli nowsza wersja jest dostgpna, to umozliwia on automatyczne pobranie jej
plikéw instalacyjnych oraz uruchomienie procedury instalacji. Aby za pomoca tego punktu
mozliwe byto sprawdzenie dostepnosci nowszej wersji, konieczny jest dostep do sieci Internet
z danego stanowiska.

21. AKTUALIZACJA LISTY OPERATOROW

Funkcja ta pozwala na zaktualizowanie listy operatoréw.
Uzytkownika, ktéry juz nie pracuje w systemie mozna usung¢ z listy za pomoca klawisza F2.
Od tego momentu, nie bedzie juz widniat na liscie uzytkownikow. Operacja jest niecodwracalna.

22. ZMIANY HASEL OPERATOROW

W tym punkcie dostepny jest dziennik operacji, w ktorym zapisywane sa wszystkie
najwazniejsze zdarzenia wykonane w czgsci logowania uzytkownika, zmiany hasta i nieudanych
prob zmiany hasta.

Historyczne dane prezentowane sa w postaci listy, gdzie kolejne wiersze odzwierciedlaja
modyfikacje, dat¢ modyfikacji, godzing oraz nazwisko uzytkownika.

Podstawa zmian wyswietlana jest w kolumnie OPERACJA.

Zestawienie mozna wydrukowacé i stworzy¢ z niego dokument.
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