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I OGOLNE INFORMACJE O SYSTEMIE

System komputerowy VAT umozliwia szybko i sprawnie zestawi¢ dane w celu sporzadzenia
deklaracji podatkowej VAT 7.

Warunkiem dziatania programu jest eksploatacja systemu FAKTURY.

System powinien by¢ zainstalowany na dysku gdzie znajduje si¢ ten program lub na dysku
ieciowym ze wskazaniem lokalizacji tego systemu.

Program nie jest rozwigzaniem sieciowym, moze by¢ zainstalowany w katalogu o dowolne;j
nazwie.

Program wykorzystuje drukarke, wskazang w systemie FAKTURY.

Warunkiem prawidlowego dzialania Systemu jest:

zdefiniowanie zmiennej Srodowiskowej o nazwie STACJA 1 wartosci NAZWA,
gdzie NAZWA jest unikalng nazwa stacji roboczej.

|(;( = 2 ~ Panelsteraaria - Wszysthie elementy Panelu steranaria ~ System < G [ sbeiw Perdl strowaria
Strona gléwna Panelu sterowania
@) Ustawienia zdalne
= [~ Zmienne uzytkownika dla Vobis Nazwa zmiennej: STACIA
f‘, QOchrona systemu - | — |
Eozii e Wartose zmiennej: PREZES
TEMP %UISERPROFILE %\AppData\LocaliTemp
- = ™P %UISERPROFILE %\AppDatal ocaliTemp A
Nazwa komputera | Sprzet Zaawansowane | Ochrona systemu I Zda\nyl
Aby méc: przeprowadzic wiekszosé tych zmian, musisz zalogowaé: sig jako -
s Nowa... Edyhuj... I Usuri I
- Wydajnosé
Efekty wizualne, planowanie uzycia procesara, wykorzystanie pamigci i [ Zmienne
Ptk Zmems Twartose =]
Ustawienia.. FP_NO_HMOST_C... NO =
NUMBER_CF_P... 2
[~ Profile uzytkownika 0s Windows_NT
Ustawienia pulpitu powiazane z logowaniem uzytkownika Path C:\Windows'system32;C: Windows;C:\... E
Ustawienia.. I Nowa... I Edyhuj... I Usuri I
- Unuchamianie i = T
Informacie o unuchamianiu systemu, awariach systemu i debugowaniu _I &
Ustawienia..

System moze by¢ wykorzystywany na 32 lub 64 bitowej wersji systemu Windows 8 lub 10.

Program automatycznie wykorzystuje dane zarejestrowane w innych systemach autorstwa
firmy PROCOMP, takich jak: RAPORT, SPRZEDAZ, PRODUKCJA, FAKTURY i HURT.
Jezeli uzytkownik nie eksploatuje wszystkich systemow, rowniez posiada mozliwos¢
wykorzystywania tego programu, rejestrujagc dane recznie na podstawie posiadanych
dokumentow zrédtowych: raportow fiskalnych, rejestrow sprzedazy, zakupu itp.

Po uruchomieniu systemu nalezy poda¢ LOKALIZACJE SYSTEMU ,FAKTURY”.
Konieczny jest rowniez zapis w punkcie LOKALIZACJA SYSTEMOW.
Kolejng czynnoécig jest rejestracja w punkcie LISTA REJ. SPRZEDAZY.
Sa to podstawowe czynno$ci do wykonania, aby rozpocza¢ automatyczne dotaczanie danych.
Dla tych uzytkownikéw, ktorzy nie wykorzystujg systemu RAPORT niezbedna jest rowniez
rejestracja w punkcie LISTA SKLEPOW i KAS.

Podstawowe funkcje systemu to:

-  KASY FISKALNE
- ZWROTY /REKLAMACIJE
- REJESTRY SPRZEDAZY
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- REJESTRY ZAKUPU
- PRZEGLAD ZESTAWIENIA
- WYDRUK ZESTAWIENIA
- LISTA SKLEPOW I KAS

- LISTA REJ. SPRZEDAZY

- LOKALIZACJE SYSTEMOW
- IMPORT DANYCH

- DOSTEP DO INTERNETU
- AKTUALIZUJ PROGRAM
- KONIEC I POWROT

1. KASY FISKALNE

Jesli nie jest wykorzystywany system RAPORT, to dane z raportow fiskalnych
z poszczegolnych sklepoéw i kas nalezy wprowadzi¢ recznie.

W tym celu nalezy najpierw uruchomi¢ punkt LISTA SKLEPOW i KAS i tam dokonaé
rejestracji. Nastepnie po akceptacji w polu ROK nalezy wpisa¢ rok np. 2011, w polu MC miesiac
np. 10. Po zatwierdzeniu z lewej strony wyswietlone zostang skroty sklepow, ktore wczesdniej
zarejestrowano oraz ilosci kas fiskalnych w poszczegdlnych sklepach. Z prawej strony ukaze si¢
tabela do rejestracji. Naci$nigcie klawisza F5 to rejestracja lub korekta. Dane mozna

wielokrotnie korygowac. System pamigta ostatnie zapisy.

W polu PODSTAWA A ( 23% ) nalezy wpisa¢ warto$¢ netto opodatkowang stawka 23%.

Analogicznie postepujemy przy pozostatych stawkach. Pole VAT

system wypeia

automatycznie umozliwiajac dokonanie zmiany. Po akceptacji wszystkich pél wyliczana jest

wartos¢ razem BRUTTO oraz VAT.

Klawisz ze strzatka skierowang w do6t umozliwia zmiang sklepu i rejestracje kolejnej kasy.

|| popsTAUA A (23x) EEEEEES f L1092 .60
ROK G |
PODSTAWA B ¢ 8x) 6805 . 36 B 480. 40
SKLEP  KASA PODSTAWA C ¢ B I
3 PODSTAWA D ¢ 5% WEEEFT D 963.90
4
§-11 1 PODETAWA E ¢ 7:0> N E I
. T
i ZHOLNIONE | |
§-18 1 RAZEM BRUTTO 54A13.51 6546 .80

F5% — Rejestracja ~ korekta danych. Fi# - Rezygnacja i powrot

Jesli natomiast wykorzystywany jest system RAPORT dane te zostang przeniesione
automatycznie i w tym punkcie mozna je bedzie przegladac lub korygowac.
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Jednak warunkiem automatycznego ich dolaczenia jest SZCZEGOLOWA REJESTRACJA
DANYCH FINANSOWYCH w Raporcie.

2. ZWROTY i REKLAMACJE

Analogicznie jak w punkcie wyzej. Jesli eksploatowany jest RAPORT, dane znajda si¢
tutaj automatycznie, jesli nie to nalezy wprowadzi¢ je r¢cznie.
Zwroty rejestrujemy w danym sklepie bez podziatu na kasy.
W tym celu z listy sklepow za pomoca strzatek kierunkowych wskazujemy wiasciwy i
naciskamy klawisz F5 rejestracja / korekta.

3. REJESTRY SPRZEDAZY

Aby rozpoczaé ,,reczng” rejestracje w tym punkcie wezesniej nalezy uzupetni¢ punkt
REJESTRACJA REJ. SPRZEDAZY.
W POLU rok wpisujemy rok np. 2010, a w polu MC miesigc np. 10.
Z listy zarejestrowanych rejestrow, za pomoca strzatek kierunkowych nalezy wskaza¢ wlasciwy 1
nacisng¢ klawisz Enter.
W poszczegdlnych grupach dokona¢ rejestracji wartos$ci netto, vat system wylicza automatycznie
z mozliwoscig korekty.

PODSTAWA 23x VAT 23T

PODSTAVA 7+ IEE VAT 7

PODSTAVA 8x NN VAT S

PODSTAVA 5x NN VAT S
I

ROK Mc

REJESTR

P-2 KOREKTY U|&
P-2 KOREKTY K

HIERUCHOMOS G PODETAUA B

FAKTURY KORYG

OPAKOUANI A EZHOLMIONE 1347 .09

KAUCJE-SKUP RAZEM 4892 .25 g15.40

ghodac do tego rejestru REHorekta widocznuch danych @i Rezygnacja i powrdt do

Dodanie kolejnych warto$ci do wskazywanego rejestru umozliwia klawisz + . Klawisz F5
uruchamia korekte.

Poprzez DODANIE system dolicza do wcze$niej wprowadzonych warto$ci kwoty rejestrowane
aktualnie.

W przypadku PRODUKCIJI i HURT-u system automatycznie zaktada tytuty rejestrow i tak:

PIEKARNIA V — rejestr faktur vat
PIEKARNIA K — rejestr faktur korygujacych
HURT V —rejestr faktur vat
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HURT K - rejestr faktur korygujacych
HURT P — paragony fiskalne ( przy wykorzystywaniu drukarki fiskalnej )

4. REJESTRY ZAKUPU

Podczas pierwszego importu danych z systemu FAKTURY, system automatycznie
przenosi wszystkie zarejestrowane tam rodzaje rejestrow.

PODSTAWA 233 ESRETERER pRE] 185785 .92

ROK M (D

PODSTAWA 7 N UaT 7
REJESTR PODSTAMA 8 EEECREEND unT o BECCECRCE
PODSTAMA 5x IEESE unT  S:EEENERED
SUROWCE
MATERI ALY PODSTAMA ©x I
WYPOSAZENIE
$RODKI TRWALE ZWOLNIONE =
INWESTYCJE

USEUGI-KOSZTY RAZEM 1628103 .808 23698624

wlodac do tego rejestru RiEHKorekta widocznych danuch j#liRezygnacja i powrdt do

W tej czgSci mozna przeglada¢ lub korygowaé dotaczone dane naciskajac klawisz F5 lub
dopisywac naciskajac klawisz + .

5. PRZEGLAD ZESTAWIENIA

Ta cze$¢ umozliwia przeglad zarejestrowanych / dotaczonych danych.
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KASA 2 431.62 282.38 55%.68
KASA 7?3 362.63 456.37 313.84
KASA 73 298.66 §35.38 575.89
KASA 180.86
KASA 4 957.88 964.33 445 72
KASA 82 3B3.38 867.45 282 .98

SPRZED.SKLEPY 1855 349.28 574.98 687.608
POZOSTAEA SPRZEDAZ

SPREZEDAZ 68 682.84
REFAKTURY 594 .58
PRODUKCJA U
POTRZEBY WEASH
MARKET [ HG 752.57
KAUCJE~SKUP 142.69

rZesuwanie w poziomie rzZesuwanie w pionie jHH#Koniec i powrot do MEN

FRODUKCJRA u 16 B84.15
POTRZEBY WEASHN 1 4@7.16
MARKET IHG 11 952.57
KAUCJE~SKUP -1 142.69

IE'Przesuwanie w poziomie rZesuwanie w pionie |#iHKoniec i powrot do MEW

Zestawienie nie jest w pelni widoczne na ekranie, dlatego strzatki kierunkowe w dot, w gore,
prawo 1 lewo umozliwiajg przesuw poziomy i pionowy.

6. WYDRUK ZESTAWIENIA

Wydruk zestawienia do deklaracji jest mozliwy dla danego miesiaca i roku. Mozna
wykonywac¢ go wielokrotnie. Wydruk realizowany jest na waskim papierze.

7. LISTA SKLEPOW I KAS

Jesli wykorzystywany jest system RAPORT to dane te zostang automatycznie
zaimportowane przy probie pierwszego dolaczenia, ale pod jednym warunkiem. W systemie
RAPORT sposob rejestracii DANYCH FINANSOWYCH musi by¢ szczegdlowy ( nie
uproszczony ) w rozbiciu na poszczegdlne kasy.
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Jezeli uzytkownik nie eksploatuje systemu RAPORT lub nie prowadzi ,,szczegdtowej” rejestracji
danych finansowych musi w tym punkcie zarejestrowac poszczegolne kasy we wszystkich
sklepach.

W tym celu nalezy w polu NAZWA wpisa¢ nazwe sklepu, a w polu SKROT, skrot okreslajacy ta
placéwke. W polu KASY naciskajac klawisz z * ( gwiazdka ) okreslamy ilo$¢ kas fiskalnych

w tym sklepie. Akceptacje wykonuje si¢ klawiszem Enter, korekte umozliwia klawisz F8.

HAZUA SKROT |&
SKLEP MR 11 g-11
SKLEP NR 18 g-18 |8
SKLEP NR 2@ |5—20_
SKLEP NR 21 §-21 |&
SKLEP MR 22 §-22 :
SKLEP MR 23 §-23 MOZLINOSCI
SKLEP MR 25 g-25 ||

KASY FISKALNE

kasy 148 3 ZWROTY / REKLAMACJE
REJESTRY SPRZEDAZY
BREJESTRY ZAKUPU
PRZEGLAD ZESTAWIENIA
WYDRUK ZESTAWIENIA

LISTA SKLEFOW i KAS S

giKorekta zarejestrowanych danuch jBliKoniec rejestracji i powrot do MEMU

Dopiero woéwczas pojawi si¢ mozliwos¢ ,,rrecznej” rejestracji danych w oparciu o raporty
fiskalne w 1 1 2 punkcie Menu.

8. LISTA REJ. SPRZEDAZY

W tym punkcie nalezy zarejestrowa¢ rodzaje rejestrow sprzedazy, ktore wystepuja w
firmie 1 majg by¢ ujete w rozliczeniu. List¢ mozna w dowolnym momencie rozszerzy¢, dopisac
nowe tytuly np. SPRZEDAZ, CZYNSZE, REPREZENTACIJA, PIEKARNIA 2, HURTOWNIA
itd.
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NAZWA REJESTRU  SYSTEM LOKALIZACJA  ZDECYDUJ
SPRZEDAZ SPRZEDAZ |Z:\SPRZEDAZ

REFAKTURY SPRZEDAZ |Z:\SPRZEDAZ.R X

PRODUKCJA PRODUKCJA |C:\P-2 . SPRZEDAZ
HURT HURT K:\HURT 5
MARKETING __ JSPRZEDAZ _|[Z:\SPRZEDAZ.M | -
POTRZEBY WEASN e
P-2 KOREKTY PRODUKCJA |K:“P-2.K —E

REJESTRY ZAKUPU
PREEGLAD ZESTAWIENIA
WYDRUK ZESTAWIENIA
LISTA SKLEPAW i KAS

LISTA REJ. SFREZEDAZY |I:

Jesli dane beda importowane z systemu SPRZEDAZ — nacisnij ENTER

W polu NAZWA REJESTRU rejestrujemy nazwe np. REFAKTURY, w polu SYSTEM musi by¢
okre$lony rodzaj rejestru, z ktorego dane majg byé pobierane, np. SPRZEDAZ. Z listy
ZDECYDUI nalezy wskaza¢ za pomoca klawisza Enter, jesli dane importowane begda z systemu
PRODUKCIJA, strzatki kierunkowej i Entera, jesli z HURT-u lub SPRZEDAZY lub jesli dane
wprowadzane beda RECZNIE.

Uruchomienie korekty umozliwia klawisz F8.

W polu LOKALIZACIJA nalezy wpisa¢ lokalizacje systemu do importu danych np.:

E:\HURT, C:\P-2 itd.

9. LOKALIZACJE SYSTEMOW

Nalezy koniecznie okresli¢, poniewaz nie bedzie mozliwe automatyczne pobieranie
danych. Naciskajac Enter mozna zarejestrowac / skorygowac lokalizacje¢ systemu RAPORT np.:
D:\RAPORT.

Strzatka skierowana w dot pozwala przej$¢ do kolejnej pozycji 1 analogicznie jak wyzej dokonaé
rejestracji lub korekty.

Jesli niepoprawnie zostanie wykonany zapis odnos$nie lokalizacji, system wyswietli komunikat
,Lokalizacja nie jest poprawna”.

10. IMPORT DANYCH

To btyskawiczne, automatyczne dofaczanie danych z innych systemow autorstwa firmy
PROCOMP.
Po wpisaniu ROK-u i MC-a z lewej strony pojawi si¢ lista systeméw, z ktdrych mozna
importowa¢ dane: RAPORT, FAKTURY, SPRZEDAZ, HURT, PRODUKCIJA.
W gornej czescei system wyswietla dodatkowo informacje o ilosci lokalizacji. Po akceptacji, czas
dotaczenia danych obrazuje pasek postepu.
W przypadku dotaczania danych z systemu FAKTURY program pyta o dodatkowe dane, o rodzaj
rejestru, sposob dolaczenia itd.. Wskazanie wykonuje uzytkownik.

9
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11. DOSTEP DO INTERNETU

Domyslnie system przyjmuje NIE.
Ale jesli komputer, na ktérym znajduje si¢ system jest podiaczony do internetu, istnieje
mozliwo$¢ automatycznego raportowania przez system btedow, do producenta oprogramowania,
ktére wynikly, podczas pracy. Jesli podczas pracy, wystapi jaki$ btad, program moze wystaé
informacj¢ o okoliczno$ciach jego powstania oraz jego opis do naszej firmy, gdzie nastgpi jego
analiza. Moze to pomdoc w polepszeniu funkcjonowania systemu, wyeliminowaé bledne
ustawienia komputera i polepszy¢ dalszy rozwoj systemu.
Aby ta funkcja mogta zaczaé dziala¢, konieczne jest jej uaktywnienie w tym punkcie,
zmieniajgc wskazanie na TAK. Dodatkowo, nalezy uzupetni¢ dane kontaktowe, takie jak: adres
e-mail, numer telefonu, ktére pozwolg na ewentualny kontakt.

12. AKTUALIZUJ PROGRAM

Jesli komputer, na ktorym znajduje si¢ system VAT jest podtagczony do internetu, istnieje
mozliwo$¢ automatycznej aktualizacji oprogramowania.
System sprawdza, czy dostepna jest nowsza wersja programu i pozwala uzytkownikowi na
samodzielng instalacj¢. Aby to wykonaé¢, nie jest wymaga zadna wiedza 1 przygotowanie
informatyczne.
Aby ta funkcja mogla zacza¢ dziala¢, konieczne jest uaktywnienie punktu DOSTEP DO
INTERNETU.

13. KONIEC 1 POWROT

Wybor tego punktu pozwala zakonczy¢ prace w systemie.
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