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I KONWERSACJA UZYTKOWNIKA Z SYSTEMEM

System ZAKEADOWY FUNDUSZ MIESZKANIOWY zapewnia pelng ewidencje
pozyczkobiorcéw. Umozliwia biezaca informacj¢ o stanach zadluzenia oraz automatyczng
rejestracje rat.

System wspoltpracuje z systemem KADRY i PLACE autorstwa firmy PROCOMP.
Moze takze funkcjonowac niezaleznie od tych systemow.

Warunkiem prawidlowego dzialania programu jest zdefiniowanie w Zaawansowanych
ustawieniach systemu ZMIENNEJ SRODOWISKOWEJ SYSTEMOWEJ o nazwie
STACJA i wartosci NAZWA, gdzie NAZWA jest unikalng nazwa stacji roboczej, NAZWA
moze by¢ identyczna jak nazwa komputera.

|(;( = 2 ~ Panelsteraaria - Wszysthie elementy Panelu steranaria ~ System < G [ sbeiw Perdl strowaria
Strona gléwna Panelu sterowania
16 venedzer urzadze |zmienne srodowisk | [=]
@ Ustawienia zdalne
= [~ Zmienne uzytkownika dla Vobis Nazwa zmiennej: STACIA
& Cchrona systemu ; T = T
== = o L Wartogé zmienneg: PREZES
== ——
systemu
s — = ™P %UISERPROFILE %\AppDatal ocaliTemp FeT
Nazwa komputera | Sprzet Zaawansowane | Ochrona systemu I Zda\nyl
Aby méc przeprowadzic wigkszosé tych zmian, musisz zalogowaé sig jako =
D Nowa... Edytuj... I Usuni I
 Wydajnosé
Efekty wizualne, planowanie ufycia procesara, wykorzystanie pamieci i [ Zmienne sy
P et R T =]
Ustawienia.. FP_NO_HOST_C... NO
NUMBER_CF_P... 2
[~ Profile uzytkownika 0s Windows_NT
Ustawienia pulpitu powiazane z logowaniem uzytkownika Path C:\Windows'system32;C: Windows;C:\... E
Ustawienia.. I MNowa... I Edytuj... I Usur I
r~ Uruchamianie i i = T
Informacie o unuchamianiu systemu, awariach systemu i debugowaniu _I $I
Ustawienia..

Program wykorzystuje domys$lne polskie znaki systemu Windows, w zwigzku z tym nalezy
usung¢ ewentualnie wykorzystywane inne drivery polskich znakow. Jesli w systemie Windows
nie zostata zainstalowana uzywana drukarka, to do uzyskania poprawnych wydrukow nalezy ja
zainstalowac.

W programie istnieje mozliwo$¢ drukowania na drukarkach igtowych (DOS) podtaczonych
przez USB, w przypadku braku w komputerze portu LPT1.

System nie jest rozwiazaniem sieciowym ale moze by¢ eksploatowany w dowolnym rodzaju
siecl.

Powinien by¢ zainstalowany w katalogu o nazwie ZFM.

System posiada mozliwos¢ wykorzystywania drukarek DOS-owych ( iglowych ) oraz
Windowsowych ( atrament, laser ).

W dowolnym miejscu programu, za pomoca klawiszy ALT+W, mozemy przetaczy¢ tryb pracy
drukarki pomigdzy trybem DOSowym, a WINDOWSowym. Gléwnym zastosowaniem takiego
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przelaczenia jest sytuacja, w ktorej wszystkie wydruki drukujemy na drukarce iglowej, a
zachodzi potrzeba uzyskania podgladu wydruku lub jego konwersji do formatu PDF. Uzywajac
takiego przetaczenia mozemy szybko wykona¢ zamiany trybu wydruku, dokona¢ podgladu lub
konwersji 1 powroci¢ do poprzedniego trybu pracy drukarki.

Mozliwosci Systemu zostaly odpowiednio pogrupowane w poszczegodlnych punktach
MENU GLOWNEGO. Punkty MENU GEOWNEGO zawieraja rozwinigcie we wtasnych POD-
MENU. Przesunigcie wyrdznienia uzyskuje si¢ przez nacisnigcie klawiszy zgodnie z
podpowiedzig znajdujaca si¢ z prawej strony ekranu. Przejscie z jednego POD-MENU do innego
mozliwe jest wylacznie przez powrdt do MENU GLOWNEGO i wybor whasciwego punktu.
Nacisnigcie klawisza ESC powoduje powrdét do menu nizszego rzedu. Przy niezamierzonym
zakoficzeniu pracy powrét do MENU GLOWNEGO umozliwia klawisz F2. Naci$nigcie
klawisza INSERT powoduje pojawienie si¢ na ekranie pomocniczego kalkulatora. Zmiang jego
potozenia oraz zasade¢ dzialania mozna osiggna¢ wykorzystujagc podpowiedZz po nacisnigciu
klawisza F1. System zawiera wiele podpowiedzi, ktore mozna uzyska¢ na dowolnym poziomie
MENU naciskajac klawisz F1.
System podczas pierwszego uruchomienia w danym dniu, automatycznie indeksuje dane oraz
wykonuje zapasowg kopie w katalogu K ZAPAS.

Aby uruchomi¢ System nalezy po ukazaniu si¢ gléwnej strony programu wpisa¢ hasto
kontrolne, ktéorym jest data biezacego dnia oraz potwierdzi¢ klawiszem Enter. Np. dla daty
11.06.1992 hastem jest 11. Istnieje mozliwo$¢ zmiany hasta gtownego naciskajac klawisz F8 w
dowolnym punkcie MENU GEOWNEGO i wpisujac nowe. Od tego momentu hastem jest tre$é
przez nas wpisana.

Rozpoczecie eksploatacji Systemu odbywa si¢ przez rejestracje udzielonych kredytow.

KOZIEE
EUA
SIHORADZ 22

Miesplacony kredyt rata
KREDYT DODATHOWY

w wysokosci
P
wusokosec raty
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IT OPIS FUNKCJI SYSTEMU

1. REJESTRACJA UDZIELONYCH KREDYTOW

W tej czesci Systemu wykonuje si¢ wszystkie czynno$ci zwigzane z rejestracja nowo
przyznanych kredytoéw oraz rejestracja wszystkich kredytobiorcow w momencie rozpoczgcia
eksploatacji Systemu. Po akceptacji klawiszem Enter w wyswietlonym polu nalezy wpisaé
numer ewidencyjny kredytobiorcy. Nastgpne pola zostang automatycznie wypeltnione
informacjami pobranymi z Systemu KADRY. Jesli nie eksploatujemy Systemu KADRY w
wyswietlone pola nalezy wpisa¢ wszystkie zadane informacje. W polu DNIA nalezy wpisa¢ date
przyznania kredytu z ZFM, a w nastepnych wysokos$¢ kredytu oraz wysokos¢ raty wg, ktorej
bedzie nastgpowata splata.

Miesplacony kredyt rata
KREDY¥T DODATHEOWY

w wysokosci
x x
wysokose raty

Jezeli dopiero rozpoczynamy eksploatacj¢ Systemu wpisana data w tym polu bedzie
rownoznaczna z datg Bilansu Otwarcia w danym roku. W tym punkcie rejestruje si¢ réwniez
kredyt dodatkowy.

Wywolujac numer ewidencyjny pracownika, ktoremu chcemy zarejestrowa¢ dodatkowy kredyt,
na ekranie ukaze si¢ informacja o wysokosci niesptaconego kredytu. W aktywnych polach nalezy
wpisac date udzielenia dodatkowego kredytu, jego wysoko$¢ oraz wysoko$¢ raty uwzgledniajac
rowniez rate pierwszego kredytu, czyli w polu RATA wpisujemy sumg rat pierwszego kredytu
oraz kredytu dodatkowego lub inng wysokos¢ ustalonej raty.

W przypadku pdzniejszej rejestracji odsetek tzn. w trakcie potrgcania, co miesigcznych rat,
zapisow dokonujemy rowniez w tym punkcie traktujac je, jako dodatkowy kredyt. Jezeli
rejestracja odsetek nastepuje przed rozpoczeciem potracania rat zmian¢ dokonujemy w
KOREKCIE ZAPISOW-KOREKTA UDZIELONYCH POZYCZEK, korygujac wysokosé
udzielonego kredytu o wysoko$¢ odsetek.
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2. REJESTRACJA SPLAT RAT

W tym punkcie dokonujemy, co miesigcznej rejestracji potrgcanych rat kredytu wszystkim
kredytobiorcom przy wyptatach wynagrodzen. W przypadku eksploatacji Systemu w powigzaniu
z Systemem: KADRY i1 PLACE rejestrujemy tutaj tylko splaty dokonywane bezposrednio do
kasy lub na konto Przedsiebiorstwa przez pozyczkobiorcéw. Po akceptacji tego punktu System
oczekuje na podanie daty sptaty kredytu. Nalezy wpisa¢ np.: datg wptaty do kasy, date raportu
kasowego lub date wyciagu bankowego. Prawidlowo$¢ wpisanych danych potwierdzamy
wpisujac literg ,,t” — tak. Nastgpnie wpisujemy numer ewidencyjny pracownika, nazwisko 1 imi¢
oraz wysokos¢ raty. Jezeli System wspolpracuje z Systemem: KADRY, PKZP i PLACE, co
miesi¢czne potrgcanie rat odbywa si¢ automatycznie z poziomu PLAC podczas ksiggowania
PKZP i ZFM.

3. KOREKTA ZAPISOW

3.1 Korekta udzielonych pozyczek

W przypadku mylnie zarejestrowanej kwoty pozyczki lub wysokosci raty ten punkt
umozliwia dokonanie korekty. Wpisujac date udzielonej pozyczki uzyskamy liste pracownikow
w ukladzie numerycznym, ktorzy otrzymali kredyt. Naciskajac klawisz F8 mozna wykonaé
korekte nieprawidlowych zapiséw. Prawidlowos$¢ zapisow potwierdzamy klawiszem Enter.
Korzystajac z klawiszy kierunkowych mozemy uzyska¢ informacje o wczes$niejszych
kredytobiorcach oraz wysokosci udzielonych pozyczek. Wszystkie zarejestrowane kwoty
wyswietlane sag w blokach po 3 cyfry, co utatwia kontrole prawidtowos$ci zapisow.

3.2 Korekta splat rat

Korekte zapisow sptacanych rat mozna wykonac:
- wg numeru ewidencyjnego
- wg daty rejestracji

Naciéniecie klawisza F8 umozliwia dokonanie korekty.

3.3 Korekta danych osobowych

W tej czgdei Systemu mozna dokonaé zmiany nazwiska lub adresu kredytobiorcy. Korekte
mozna wykona¢ postugujac si¢ numerem ewidencyjnym lub nazwiskiem pracownika.
Korzystajac ze strzatek kierunkowych dokonujemy wyboru kredytobiorcy, a klawiszem Enter
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akceptacji. W wyswietlonym polu wpisujemy numer ewidencyjny lub nazwisko, wzglednie jego
cze$¢ 1 potwierdzamy klawiszem Enter. Naciskajac klawisz F8 mozemy korygowac tylko
nazwisko, imi¢ oraz adres zamieszkania. Prawidtowe dane akceptujemy Enterem.

3.4 Zmiana wysokosci miesi¢cznych rat

Zmiang wysokosci miesigcznych rat mozna wykona¢ w dowolnym okresie sptaty kredytu.
Korekte mozna wykonac:
- wg numeru ewidencyjnego
- wg nazwiska pracownika

MLF'T SRR
e G e

ZMIANA WYSOKOSCI RAT

MR E NAZUISKO IMIE DO SPEATY

3888 |HELLER ANNA 1 588.688
187 |HEROK AGHIESZKA

& |HOLEESA ZBIGHIEY
148 |HOLEKSA ROMAN
318 [HRUSZKA CECYLIA BARBARA
226 |JANASTK BOLESEAY JAN 2 588.808 216.84
383 |JANIK BOGUSEAWA WIESEAYA
272 |JASTEYICZE UREZULA

16 | JAWORS KA EMILIA

REKORD 74

W wys$wietlonym polu nalezy wpisa¢ numer kredytobiorcy. Naciskajac klawisz F2 otrzymamy
podpowiedz. Wpisujac nazwisko, cze¢$¢ lub pierwsza litere z nazwiska uzyskamy liste
kredytobiorcéw i odpowiadajace im numery ewidencyjne. Jezeli potwierdzimy wyswietlone pole
klawiszem Enter bez dokonania zapisu, uzyskamy liste wszystkich kredytobiorcow w kolejnosci
alfabetycznej. Korekte wykonujemy naciskajac klawisz FS8.

4. PRZEGLADY EKRANOWE

Przeglady ekranowe daja peing informacj¢ o zmianach dokonywanych w czasie
eksploatacji Systemu.
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4.1 Zestawienie zarejestrowanych rat

Zestawienie mozna uzyskac za dowolny czas.
Obejmuje listg¢ pracownikdéw z wysokoS$cig potraconych rat we wskazanym okresie.
Dane w tabeli mozna sortowac¢ wykorzystujac klawisze — «— .
Mozliwy wydruk naciskajac klawisz F2.

4.2 Biezace stany zadluzenia

Zestawienie zawiera aktualne stany zadtuzenia.
Dane w tabeli mozna dowolnie sortowa¢ za pomocg — «— .

MLIJT Ll
AKTUALNE STANY ZADEUZENIA

HAZWISKO IMIE DO SPEATY RATA

GHRERZSN |MAERGORZATA EWA 4 568.680 118._804
HELLER ANNA 1 588.680 150._806
JANASTK BOLESEAYW JAN 2 688.6808 218.86
KOZIEE MARIOLA LIDIA 2 588.680 250._806
SKOCZYLAS JOLANT A 294.064 18.688

12 8728.0608 730.688

ila sasiednia kolumne j¥Mvdruk tego zestawienia PEliKoniec i powrot do MEMU

Zestawienie mozna wydrukowac¢ naciskajac klawisz F2.

4.3 Splaty okreslonej osoby

Przebieg splaty kredytu mozna uzyskac¢ dla konkretnej osoby.
Zestawienie obejmuje przebieg sptaty wszystkich kredytow zarejestrowanych w Systemie.
Lista przebiegu sptat moze nie miesci¢ si¢ na ekranie, dlatego nalezy korzysta¢ z klawiszy
kierunkowych. Zakres informacyjny obejmuje réwniez aktualny stan zadtuzenia.
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POZYCZKEA SPEATA

2811.83.61 1 B80.868
2811.83.18

SKOCZYLAS JOLANTA
SKOCZAYW STALMA

POZYCZK]
SPEACOND

Do) SPEATY

Dokument o przebiegu splat, mozna uzyska¢ w punkcie WYDRUKI - INFORMACJA O
SPLATACH KREDYTU.

4.4 Zestawienie udzielonych pozyczek

W tym zestawieniu mozemy ustali¢ dowolny okres, od ktorego chcemy uzyskac¢ informacje.
Data jednak nie moze by¢ wczesniejsza od daty rozpoczgcia eksploatacji Systemu. Akceptujac
wyswietlone pole klawiszem Enter uzyskamy liste wszystkich udzielonych pozyczek od
momentu rejestracji w Systemie.

Jezeli wpiszemy konkretng date otrzymamy wykaz pracownikéw, ktorzy otrzymali kredyt po
tym okresie.

5. WYDRUKI

Wydruki w Systemie realizowane sg w sposob bezposredni i rownolegly. Wybor
drukowania bezposredniego powoduje natychmiastowe przestanie danych na drukarke.
Drukowanie rownolegte zalecane jest przy wielostronicowych wydrukach. Podczas wydruku
naci$ni¢cie klawisza F10 powoduje przerwanie drukowania, dalsze podpowiedzi umozliwiaja
kontynuacje lub catkowitg rezygnacje.

5.1 Informacja o splatach kredytu
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Wydruk jest w uktadzie alfabetycznym i obejmuje informacje¢ o przebiegu splaty kredytu
wszystkich pracownikow.
Jest on odwzorowaniem PRZEGLADU EKRANOWEGO — punkt 4 MENU GLOWNEGO —
SPLATY OKRESLONEJ OSOBY.

5.2 Wydruk rat do potracen

Lista pracownikow wykonana jest w uktadzie alfabetycznym, zawiera numer
ewidencyjny, nazwisko i imi¢ oraz wysoko$¢ potracanej raty. Zakonczony jest podsumowaniem.

5.3 Wydruk udzielonych pozyczek

Po akceptacji tego punktu klawiszem Enter System oczekuje na podanie dat, za jaki okres
ma by¢ wykonana lista udzielonych pozyczek z ZFM. Zestawienie zakonczone jest
podsumowaniem i zawiera sum¢ pozyczek oraz rat.

6. ZESTAWIENIE STANOW I OBROTOW

6.1 Aktualny stan zadluzenia

W tej czesci Systemu mozna uzyskac aktualny stan funduszu mieszkaniowego:

""PROCOMP*

MEHNLU

REJESTRA
REJESTRA FUNDUSZ MIESZKANIOWY — 2811.84.18 -z ystu]
KOREKTA klawisze =
PRZEGLAD 5
WYDRUKI STAN ZADEUZENIA - 12 @90.88
ZESTAUIE MIESIECZNA RATA - 73088
INDEKSOU
ODTWARZA kalkulat.
PRZYGOTO akceptacja
POLSKIE ZHIEH Fi podpowiedz
F18 pourdt
Fi1 notatnik
F12 dane o dysku
Ctrl+P wydruk ekr

SYSTEMNU

Alt+  drukarka

- stan zadluzenia
- wysokos$¢ miesiecznych rat
10
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6.2 Splata rat w okreslonym czasie

W tym punkcie mozna uzyska¢ sumg sptaconych rat z uwzglednieniem dowolnie ustalonego
okresu.

7. INDEKSOWANIE BAZ DANYCH

Indeksowanie zbiorow wykonuje si¢ w czasie przektaman w zarejestrowanych danych lub
po ingerencji w bazach danych poza Systemem.

8. ODTWARZANIE DANYCH Z NOSNIKA

Kopiowanie z dyskietek nalezy wykonywac tylko w przypadku awarii dysku twardego i
zwigzang z tym utrata danych lub w przypadku koniecznosci przegladu danych z okreséw
poprzednich. Dyskietki nalezy umieszcza¢ w stacji dyskow w takiej kolejnosci, w jakiej zostaty
sporzadzone. Po zakonczeniu kopiowania System automatycznie indeksuje wszystkie bazy
danych.

MOZLIWOSCI
ODZYSKANIA KOPII

Z DYSKIETEK
D:~KOPIE.PC~ZFM. BHA

Jesli w LOKALIZACJI KOPII NA DYSKACH okreslono inne dyski, wowczas podczas
odtwarzania kopii pojawi si¢ mozliwos$¢ odtworzenia z nich kopii.

11
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9. PRZYGOTOWANIE DO PRACY W NOWYM ROKU

Przej$cie do nowego roku oznacza usunig¢cie zapisoOw dotyczacych oséb zwolnionych,
ktére nie posiadaja juz zadluzenia. Biezaca warto$¢ Systemu dotyczy tylko tych osob, ktore
aktualnie sg zatrudnione i zwolnione, ale posiadajace jeszcze niesptacony kredyt. Aby wykonad
przej$cie do nowego roku i aby unikng¢ przypadkowej utraty danych, czynno$¢ ta jest mozliwa
po podaniu hasta kontrolnego. Przed dokonaniem tej operacji nalezy sporzadzi¢ kopie zbiorow.
Hasto kontrolne jest ,,tajne” tzn., Ze w momencie jego wpisywania nie jest widoczne na ekranie.
Hastem jest: nowy ROK.

Nalezy stowo nowy pisa¢ malymi literami, wykona¢ spacje, a nastepnie duzymi literami stowo
ROK oraz potwierdzi¢ Enterem.

10. POLSKIE ZNAKI

Wyboru nalezy dokona¢ przed przystapieniem do eksploatacji Systemu. System umozliwia
wybrac:
- brak polskich znakow
- polskie znaki — kod Mazowia
- polskie znaki — kod Latin 2

11. TRYB PRACY DRUKARKI

Mamy nast¢pujace mozliwosci wyboru:

— drukarka DOS-owa
— drukarka WINDOWS-owa

Jesli wskazano drukarke DOS-owa, mamy nastepujace mozliwosci wyboru trybu pracy:

- EPSON (STANDARD)
- IBM

- EPSON II

- HEWLETT PACKARD

Przy wskazaniu drukarki WINDOWS-owej dodatkowo nalezy okresli¢ stopien szaro$ci
akcentowanych wierszy na wydruku, TEKST NIZEJ / WYZEJ w mm oraz rodzaj drukarki:
LASEROWA, ATRAMENTOWA.

Moze by¢ podlaczona do komputera na LPT1 lub USB, musi by¢ wskazana, jako drukarka
DOMYSLNA.

Przy pracy w sieci wskazania mogg by¢ rézne dla poszczegolnych stanowisk, poniewaz mozna
wykorzystywac rozne drukarki.
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"PROCOMP"

DRUKARKA DOS—ouwa
DRUKARKA WINDOWS—owa

Wykorzystuj
klawiszsze :

i) 1 OBROTGY
DA MNY CH T | zmiana linii
el = HOSHIKA Home pocz. listy
SMPRACY W N. ROKU. End koniec listy
Alt+Ins kalkulat.
1 ENTER akceptacja
RHNEJ CZESCI EKRANU F1 podpowiedz
F18 pouwrdt

Fil notatnik

F12 dane o dysku

B - BEZ, 1.2.3.4.5 — SZAR0SE 1
TEKST NIZEJAUWYZEJ <w mm2

ATRAMENT .

| ] PRACY DRUKAT
| ZEGAR W PRAWEJ Gf

Ctr1+F wydruk ekr
Alt+d drukarka

Warunkiem poprawnego dziatania drukarki jest zainstalowanie na dysku gtownym komputera
(nie w katalogu PKZP) FONTOW dostepnych na naszej stronie www.procomp.com.pl

Plik jest samo rozpakowujacy si¢, rozpakowa¢ go nalezy z poziomu Windowsa. Utworzony
zostanie katalog FONTY 1 wypakowane zostang do niego niezbedne pliki do obstugi wydrukow
Windowsowych.

Dla drukarek Windows-owych podczas uruchamiania dowolnego wydruku w systemie,
Uzytkownik, ma nastgpujace mozliwos$ci przetwarzania wydruku:

DRUKOWAC NATYCHMIAST — wydruk automatycznie rusza na domyslnej drukarce.
PODGLAD PRZED WYDRUKIEM - wydruk najpierw jest wyswietlany w oddzielnym oknie, z
mozliwos$cig jego ogladania, powigkszania 1 ustawiania stron do wydruku.

Mamy mozliwos$¢ zrezygnowania z wydruku lub wydrukowania okreslonych jego stron.
KONWERTUIJ DO PLIKU ,,PDF” - wydruk automatycznie jest konwertowany do formatu PDF.
Nastepnie uruchamiany jest on w zainstalowanej domyslnej przegladarce tych plikow. Dzigki
temu uzytkownik ma mozliwo$¢ dowolnego ogladania i przenoszenia plikoéw wydrukow
pomiedzy komputerami oraz przetwarzania ich na dowolnym innym komputerze.

KONWERTUIJ DO PLIKU ,,XLS” - wydruk jest konwertowany do formatu zgodnego z
dowolnym arkuszem kalkulacyjnym. Nast¢pnie uruchamiany jest w domyslnej przegladarce tych
plikow. Tam uzytkownik moze korzysta¢ z zaawansowanych mozliwosci arkuszy kalkulacyjnych
i dowolnie obrabia¢ wydruki. Program podczas konwersji tworzy pliki z rozszerzeniem ,,XLS” i
zapisuje je w katalogu ARKUSZE.
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ZDECYDUJ

DRUKOWAC NATYCHHIAST
PODGLAD PRZED WYDRUKIEM
KONWERTUJ DO PLIKU
KONYWERTUJ DO PLIKU

IlPDFIl
IFHLE L1}

by

PROCOMP

"PROCOME"

AfNE STANY ZADEUZENIA

Japa
226
577

HELLER
JANASTK
KOZIEE
SKOCZYLAS

DO SPEATY

AMNA

BOLESEAY JAN
MARIOLA LIDIA

JOLANTA

EHHLGORZHTH EWA

4 5608.08

i 508.060 150.98
2 -00.0808 218.00
2 500.88 25000

790.068

12 #768.608 730 .08

12. ZEGAR W PRAWEJ GORNEJ CZESCI EKRANU

Standardowo system przyjmuje NIE.
Jesli cheesz, aby w systemie widoczny byt aktualny czas, zmien wskazanie na TAK.

Zmian¢ wskazania mozna wykona¢ w dowolnym czasie.

13. LOKALIZACJI KOPII NA DYSKACH

Jesli chcemy, aby system wykonywat kopie zapasowe danych na dyskach twardych
biezacego komputera lub dowolnego innego w sieci, pamig¢ciach flash, pendrive musimy
wskaza¢ miejsce lokalizacji danych zapasowych i ilo$¢ przechowywanych kopii. Kopie beda
lokalizowane w katalogu KOPIE.PC w podkatalogu ZFM.000
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DYSK WOLNE MIEJSCE KOPIE
C: 5 787 431 236 "PROCOMP""
D= -> ZFM 25 474 723 348|TU S0 KOPIE | oo
J: 2 894 297 136

C: DYSK LOKALNWY

Wukorzystuj
klawiszsze =

PODAJ TLOSC KOPII ZAPASOUWYCH HA DYSKU

L zmiana linii
| I | Home pocz. lizty
TRYB PRACY DRUKARKI End koniec listy
ZEGAR Y PRAWEJ GOBRWEJ CZESCI EKRANU Alt+Ins kalkulat.
LOHFILIZFIGJFI KOPII HA DYSHACH ENTER akceptacja

KONIEC PRACY F1 podpowieds

F18 powrdt
Fil notatnik
F12 dane o duyzku

Po wskazaniu lokalizacji kopii system bedzie pytal, podczas wykonywania kopii zapasowej, czy
ma ona by¢ wykonana na dyskietki, czy na dysku wskazanym w tym punkcie.

14. KONIEC PRACY

Wybor tego punktu MENU jest rownoznaczny z zakonczeniem pracy Systemu ZFM.
Naci$niecie klawisza F10 w MENU GLOWNYM to réwniez KONIEC PRACY i przejscie do
KOPIOWANIA ZBIOROW. Po wskazaniu stacji za pomoca klawiszy kierunkowych
wyznaczonej do kopiowania nalezy nacisng¢ klawisz Enter. Wycofanie si¢ i rezygnacj¢
umozliwia naci$ni¢cie klawisza F10. W przypadku nie mieszczenia si¢ kopiowanych zbiorow
baz danych na jednej dyskietce System zazada kolejng az do zakonczenia kopiowania. Zaleca si¢
posiadanie dwoch kompletéw dyskietek, na ktorych dokonujemy na przemian tworzenie
zapasowych kopii. Dyskietki muszg by¢ ponumerowane i opisane, co zawieraja. Dyskietki przed
uzyciem muszg by¢ sformatowane.

Nacis$niecie klawisza F2 na poziomie Menu Gléwnego uruchamia kontrole stanéw
kartotekowych. Nastepuje wyliczenie stanu finansowego kazdego kredytobiorcy w oparciu
o dotychczas zarejestrowane operacje. Kontrola stanow Kkartotekowych wymaga
wczesniejszego wykonania INDEKSACJI BAZ DANYCH.

Kontrole stanow kartotekowych wykonuje si¢ w przypadku przeklaman, ktore zaistnialty w
czasie eksploatacji Systemu.

15. PRZERWANIA PRACY SYSTEMU
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W tej funkcji system raportuje nieprawidtowe przerwania pracy systemu podajac ich daty
oraz godziny, a potwierdzajac konkretny btad klawiszem ENTER, przedstawia wyglad ekranu w
momencie wystgpienia bfedu systemu. Na ekranie tym zawarte s3 wazne informacje majace na
celu zidentyfikowanie przyczyn btednej pracy systemu.

16. PRZEBIEG PROCESU INDEKSOWANIA

W punkcie tym mozemy sprawdzi¢ czgstotliwos¢ 1 poprawnos¢ wykonywania procesu
indeksowania. System pokazuje daty i godziny wykonywania kolejnych indeksowan,
a w przypadku wystgpienia problemoéw podczas tego procesu pokazuje zbior, ktorego
indeksowanie si¢ nie powiodto.

17. DANE O KOPIACH AUTOMATYCZNYCH

System tworzy automatycznie kopie zapasowe, podczas pierwszego uruchomienia
w kazdym dniu. Kopie lokalizowane s3 w katalogu systemu, w podkatalogu K ZAPAS.
Standardowo przechowuje 21 kopii, jednak uzaleznione to jest od ilo$ci miejsca na dysku. Ilos¢
kopii mozna zmieni¢ naciskajac klawisz F2, jednak nie mniej niz 7.
System podaje informacje¢ o dacie, godzinie 1 wielkosci kazdej kopii.
Aby odtworzy¢ kopi¢ nalezy za pomoca 1| wskaza¢ wlasciwg do odtworzenia i nacisngé
klawisze AIt+F1.

Zastapic bieZzace dane

danymi = dnia 26811.084.22 godz. BY:58:21

"PROCOMP"

?|

14 826 |g
2011.84.16 |108:25:43 i1 858 |Q SYSTERNMLU
2011.84.18|13:38:685 11 864 |y

126811 .84.22 |@7:58:21 11 868 TIDEDANYCH £ NOSMIKA

DO PRACY W N. ROKU. Hukorzystu]
20208 Alt+F1 LR klawvisze :
F2 Ilogé dni (7-21> 21 UKARKI

NEJ GAORNEJ CZESCI EKRAHU T 1 zmiana linii

| 1 IFNTEREOPII NA DYSKACH Home pocz. listy
K = PRACY End koniec listy

PRZERWANIA PRACY SYSTEMU Alt+Ins kalkulat.

PRZEBIEG PROCESU INDEKSOUWAMIA ENTER akceptacja
DANE O KOFIACH AUTOMATYCZNYCH F1 podpoviedz

F18 pourit

Fil notatnik

F12 dane o dysku

Ctrl+F wydruk ekn
Alt+Y drukarka

Wszystkie dotychczasowe dane zostang usuni¢te 1 zastgpione danymi z kopii.
Jesli chcemy uzyskacé informacje¢ o datach odtwarzanych kopii, naciskamy klawisze Alt+F2.
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18. DOSTEP DO INTERNETU

Domyslnie system przyjmuje NIE.
Ale jesli komputer, na ktorym znajduje si¢ system jest podlaczony do internetu, istnieje
mozliwos¢ automatycznego raportowania przez system btedow, do producenta oprogramowania,
ktére wynikly, podczas pracy. Jesli podczas pracy, wystapi jaki$ btad, program moze wystaé
informacj¢ o okoliczno$ciach jego powstania oraz jego opis do naszej firmy, gdzie nastapi jego
analiza. Moze to pomoc w polepszeniu funkcjonowania systemu, wyeliminowaé blgdne
ustawienia komputera i polepszy¢ dalszy rozwoj systemu.
Aby ta funkcja mogta zacza¢ dziata¢, konieczne jest jej uaktywnienie w tym punkcie,
zmieniajac wskazanie na TAK. Dodatkowo, nalezy uzupetni¢ dane kontaktowe, takie jak: adres
e-mail, numer telefonu, ktére pozwola na ewentualny kontakt.

19. AKTUALIZACJA OPROGRAMOWANIA

Jesli komputer, na ktorym znalduje si¢ system ZFM jest podiaczony do internetu, istnieje
mozliwo$¢ automatycznej aktualizacji oprogamowania.
System sprawdza, czy dost¢gpna jest nowsza wersja programu i pozwala uzytkownikowi na
samodzielng instalacje. Aby to wykonad, nie jest wymaga zadna wiedza i przygotowanie
informatyczne.
Aby ta funkcja mogla zacza¢ dziata¢, konieczne jest uaktywnienie punktu DOSTEP DO
INTERNETU.
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