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Wydruk na ROR-y

Dodano inng mozliwos¢ wydruku tego zestawienia (bez dzielenia na strony)

WYSYLANIE DOKUMENTOW DROGA ELEKTONICZNA (PIT)

mozliwe jest przy wykorzystaniu FORMULARZY INTERAKTYWNYCH.
W tym celu nalezy:

wej$¢ na strone www.portalpodatkowy.mf.gov.pl i pobraé najnowszq niezbedng wersje Wtyczki
(plugin) do sktadania deklaracji za 2017 r., ktdra dostepna jest w zaktadce E-DEKLARACTE w
sekcji DO POBRANIA

Dla przypomnienia:
Tok postepowania procedury przekazywania danych z systemu PLACE do systemu

e-Deklaracje

Formularzy podatkowych PIT w programie PLACE nie drukuje si¢, przygotowuje si¢ tylko plik XML na
dotychczasowych zasadach w punkcie PRZEGLAD WYNAGRODZEN-DEKLARACIE ,,PIT — 117,
Wydruk dokumentu mozliwy jest wylacznie po zaimportowaniu do formularza interaktywnego.
Uruchomi¢ Adobe Reader.

Pliki wezytuje si¢, wysyla i pobiera UPO oddzielnie dla kazdego pracownika.

Wezytac interaktywny formularz PIT 11 (23) za 2017 r. pobrany ze strony MF.

WAZNE:

formularz nalezy pobra¢ i zapisa¢ na dysku komputera poprzez ZAPISZ ELEMNT DOCELOWY JAKO.
Nastepnie wezyta¢ dane z pliku XML do interaktywnych formularzy PDF.

Do wykonania tej operacji niezbedne jest zainstalowanie aplikacji Adobe Acrobat Reader w wersji min. 9.x PL
(nie instalowa¢ Adobe Acrobat Reader DC!).

Inne aplikacje do obstugi plikow PDF, ani inne wersje Acrobat Reader nie zadziatajg poprawnie.

Przegladarki Mozilla Firefox i Google Chrome uzywaja domyslnie wbudowanych przegladarek plikow PDF,
ktdre niepoprawnie wyswietlajg formularze interaktywne. Natomiast przegladarka Edge nie obsluguje wtyczek
Acrobat/Reader, a co za tym idzie wy§wietlanie formularzy nie jest mozliwe.

W celu wezytania danych do plikow PDF nalezy kliknaé zaktadke ROZSZERZONE, nastepnie w sekcji
FUNKCIJE ROZSZERZONE/FORMULARZE wybra¢ IMPORTUJ DANE.

Pojawi si¢ okno Wybierz plik zawierajqcy dane formularza, w ktorym nalezy wskaza¢ wiasciwy dysk i
katalog PL/E-DEKLAR, w ktorym nalezy zaznaczy¢ pojedynczy plik XML, ktérego ma dotyczy¢ operacja.
Mozna klikna¢ 2 razy dany plik lub zaznaczy¢ go i klikng¢ Otworz.

Przed uruchomieniem tej funkcji wskazane jest zamknigcie innych aplikacji, ktore moglyby niepotrzebnie
angazowac zasoby systemu operacyjnego.

Otwarcie pierwszego formularza trwa zauwazalnie dtuzej ze wzgledu na konieczno$¢ zatadowania i
uruchomienia programu Adobe Acrobat Reader.

Jezeli dziatanie procedury zostanie zatrzymane (np. wskutek ingerencji uzytkownika lub obcigzenia systemu),
nalezy zamkng¢ okno Acrobat Reader, a nastgpnie wznowi¢ procedurg wezytania.

Wezytany plik XML wys$wietli si¢ na ekranie, mozna go przejrzec i sprawdzic.

Po upewnieniu si¢, ze dane zawarte w zaladowanym pliku sg prawidtowe, nalezy je podpisac.

W tym celu klikamy sekcj¢ E-DEKLARACIE oraz PODPISZ i WYSLIJ.

Po czym program rozpocznie operacje podpisywania danych z wezytanego pliku XML. Wcze$niej nalezy
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podiaczy¢ czytnik kart 1 wlozy¢ do niego karte.

W pierwszej kolejnosci program wyswietli okienko wyboru certyfikatu, ktory ma zosta¢ uzyty do popisania
zaznaczonych dokumentow. Nalezy wybra¢ wazny, kwalifikowany certyfikat.

Po zakonczeniu procesu podpisywania wyswietlona zostanie informacja o podpisaniu, a nastgpnie o wysytce.
Operacja wysytania trwa stosunkowo krétko i daje raport o powodzeniu lub o przyczynie niepowodzenia przy
ich wysytaniu. Jezeli status przestanego dokumentu uzyskuje od razu warto$¢ z zakresu 400 — 499 oznacza to, ze
przestany dokument lub ztozony podpis sa bledne i nie zostaty przyjete. Wykaz statuséw btgdow znajduje si¢ na
stronie MF. Przestane dokumenty podlegaja najpierw weryfikacji pod katem poprawnosci podpisu
elektronicznego oraz zgodnosci przestanej struktury XML z wymaganiami okre§lonymi dla danego typu
deklaracji. Jezeli przestane dokumenty nie spetniajg tych wymagan, sa przez system odrzucane i nie trafiaja do
urzgdu skarbowego.

Dlatego po wystaniu dokumentéw nalezy pobra¢ potwierdzenie i odczytaé z nich stan przetworzenia
poszczegodlnych dokumentow.

Po kliknigciu Sprawdz stan przetworzenia program rozpocznie operacj¢ pobierania z systemu centralnego
informacji.

Pozadanym stanem przetworzenia kazdego z dokumentéw jest uzyskanie statusu 200.
Tylko taki status pozwala uwazaé¢ dokument za ztozony.

Po poprawnym przetworzeniu przestanych dokumentéw nalezy udokumentowac ten fakt.

Zgodnie z obowigzujacymi przepisami, dla poprawnie ztozonego dokumentu istnieje mozliwos$¢ pobrania i
wydrukowania UPO — Urz¢dowego Poswiadczenia Odbioru.

W aplikacji E - DEKLARACIJE mozna pobra¢ i wydrukowa¢ dla kazdego dokumentu oddzielnie.

Operacja ta powoduje otwarcie w przegladarce internetowej aktywnego dokumentu PDF. Nie wszystkie
przegladarki poprawnie wspotpracujg z takimi dokumentami. Zaleca si¢ uzycie do tego celu przegladarki
Microsoft Internet Explorer lub skonfigurowanie posiadanej przegladarki w sposob opisany na witrynie systemu
e - Deklaracje.

Stan przetworzenia dokumentéw powinno zachowac¢ si¢ na dysku w postaci plikow UPO_??77?. XML lub w
postaci wydruku.

UWAGA:

Wystanie dokumentu do systemu E - Deklaracje nie jest uznawane za ztozenie dokumentu

Jjezeli dokument nie uzyska statusu 200.

Dla uzytkownikoéw na 2018 rok, dostepna jest wytacznie wersja 32-bitowa.
Aby skorzysta¢ z nowej wersji programu nalezy pobra¢ z www.procomp.com.p! — PLIKI, z tabeli na 2018
instalatora programu pod nazwa PLACE2018 i zapisa¢ na dysku, a nastgpnie uruchomié¢ go w celu aktualizacji
do biezacej wersji wskazujac katalog, w ktorym znajduje si¢ poprzednia wersja programu.
Instalator dokona aktualizacji jedynie niezbednych plikéw. Do programu z aktualizacja nalezy wkopiowa¢ plik
licencji na 2018 rok o nazwie PLACE.DBF lub PLACE.
Nie posiadajac licencji na 2018 rok, program si¢ nie uruchomi.

Wersje systemu nalezy zainstalowaé rownocze$nie z systemem KADRY, PZKP, ZFM i FK, poniewaz nie bgdzie
mozliwa automatyczna wspoipraca migdzy tymi programami.

W wersji wprowadzono nastepujace zmiany:

- W czgsci Wprowadzanie danych — Rodzaje premii i dodatkéw — Wykaz rodzajow dodatkow, F2 Dodatkowe
okreslenie, dodano pytanie ,,NIE ZALICZAC DO WYNAGRODZENIA MINIMALNEGO?”

Jesli obok danego tytutu dodatku zostanie wprowadzona * (gwiazdka), wowczas system wyliczajac
pracownikowi wynagrodzenie netto, tych oznaczonych tytulow nie doliczy. Kwota wynagrodzenia minimalnego
jest ustalana i pordownywana przez system do kwoty wprowadzonej w tabeli do obliczen w polu ,,Minimalna
kwota netto do wyptaty pracownikowi”.

- Program dostosowano pod zmian¢ zniesienia gornego limitu sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe
(30-krotnosc¢).

—  Dostosowanie do nowych wzorcow PIT
—  Przy eksporcie plikow przelewow, dla Eliksir 0 usunigto numer NIP pracownika.
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- Program dostosowano do nowych aktualizacji systemu operacyjnego Windows, zar6wno w wersji
32-u i 64-bitowej

—  System dostosowano do zgodno$ci z innymi systemami na 2018 rok.
Wycofujemy wsparcie techniczne dla programéw zainstalowanych na systemie operacyjnym Windows XP oraz

VISTA. Z uwagi na problemy wynikajace z uzytkowania tych systemow, zalecamy przej$cie na Windows 7, 8,
8.1 1ub 10.

Zaleca si¢ biezace pobieranie aktualizacji oprogramowania z naszej strony www.procomp.com.pl



